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: الأكاديمي الإرشاد فهومم  

  جتماعية إ  متغيرات  لمواجهة   موضوعية   استجابة  يعد  حيث  التعليمي،  النظام  في  ومحوريًا  أساسيًا  ركنًا  الأكاديمي  الإرشاد  يمثل

  التعليم   مع   ليتواصل طالب  ال   لحاجات   يستجيب   كونه  على   علاوة  ،   التربوية  وفلسفته   النظام  صلب   في  وإنسانية   واقتصادية

  نماء يمثل  الذي  ،  الجامعي
ً
  وطنيا

ً
 . والتميز الإبداع  في الإنسانية الذات متطلبات لتحقيق ضروريا

  الأكاديمي  المرشد  الدور   هذا  ويعزز   والطالب،  التعليمية  المؤسسة:  الإرشادية  العملية  محوري  في  الأكاديمي  الإرشاد  ويتمثل

  وتفهم  بوعي الأكاديمي الإرشاد عملية موتتكامل الأكاديمية السنة طيلة الأكاديمي الإرشاد وحدة خلال من  يعمل الذي المختص

 الجامعية   البيئة  مع  والتكيف  المنشود  النجاح  لتحقيق   الطرق   أنسب  إلى  الطالب  توجيه  بهدف   الإرشادية؛  العملية   أطراف  جميع

  ومناقشة   الدراس ي   تحصيلهم   من  ترفع  التي   المتنوعة،   الأكاديمية  بالمهارات  الطلبة   تزويد  طريق   عن   الهدف   هذا   ويتحقق

   يتضمن  كما   العلمية،   طموحاتهم 
ً
  متنوعة   إرشادية  خدمات  خلال  من  ذلك  كل  ،  الجامعة  وقوانين  بلوائح  الطلبة  توعية  أيضا

 !المختلفة  والاستشارات الإرشادية  والبرامج  الفردي،  الأكاديمي كالإرشاد

  بمستقبلهم   المتعلقة  المناسبة  القرارات  واتخاذ  ،  أهدافهم  بلورة  علي  الطلاب  الأكاديمي  الإرشاد  يساعد  ،  ذلك،  إلي  وبالإضافة

  على   باستمرار  الأكاديمي  الإرشاد  ويعمل  .المتاحة  والبدائل  الإمكانيات  جميع  من  القصوى   الاستفادة  طريق  عن  ،  والمهني  الأكاديمي

  الجودة   معايبر   وفق  قياس ي  زمن   في  للطالب  وأجودها  الخدمات  أفضل  تقديم  بهدف   ،   الإدارية  الإجراءات  وتسهيل  تبسيط

 .  العلمي والبحث والفكرية   التعليمية  المشاريع في الاستثمار  وسائل ازدياد  ظل في الجامعة  إليها  تسعى التي  الشاملة

 رشاد : لإ ا  مجار ب

 :الأكاديمي الإرشاد

 .الجامعية المرحلة خلال  وأهميته الأكاديمي  بالإرشاد لتعريفهم  العام  بداية في المستجدين للطلبة  تعريفي لقاء عقد يتم    -1

  الإرشاد  ودليل والاختبارات؛  الدراسة ولائحة  والواجبات؛ الحقوق  مثل   عليها الاطلاع  وكيفية بالأدلة الطلبة تعريف يتم    -2

 .والطلابي الأكاديمي

  إرشادية ساعات بتحديد الأكاديمي المرشد يلتزم  و يالدراس العام  بداية في الأكاديميين المرشدين على الطلبة توزيع يتم    -3

 .للطلاب ويعلن الدرامي بجدوله

 بورد  البلاك  عبر الإرشادية الساعات  عن للطلبة الإعلان  يتم -5

  بالأمور  يتعلق فيما والمشورة النصح لتقديم لذلك؛ المخصصة النماذج  وتعبئة وجماعية فردية إرشادية لقاءات عقد يتم    -6

 .وغيرهما والحرمان  والاعتذار والتأجيل   المعدل  وحساب  مقررات  وتسجيل وإضافة حذف  من الأكاديمية

 .(اجتماعية نفسية، مهنية،  أكاديمية،)  احتياجاتهم  حسب الطلبة  توجيه يتم    -7
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 :
ً
 الإرشاد الأكاديمي برهامج أولا

 للطلبة المتعثرين: .1

ً مً خلاٌ المعدلاث التراهمُت للؼلبت وسجلهم الأوادًمي. -  ًخم حصس الؼلبت المخعثرً

ً لمعسفت أطباب الخعثر ووطع الحلىٌ الممىىت. ًخم علد للاء فسدي -  مع الؼلبت المخعثرً

 ًخم احساء مخابعت للؼلبت وجلُُم مدي جلدمهم ومعالجت الخعثر.  -

 للطلبة المتفوقين: .2

 ًخم حصس الؼلبت المخفىكحن مً خلاٌ المعدلاث التراهمُت للؼلبت وسجلهم الأوادًمي. -

 خحفحزهم وحشجُعهم للاطخمساز في الخفىق.ًخم علد للاء حماعي مع الؼلبت المخفىكحن ل -

م للؼلبت المخفىكحن وجلدًم ػهاداث جلدًس.  -  ًخم احساء جىسٍ

 ًخم جسػُح الؼلبت المخفىكحن للخمثُل في اللجان بالبرهامج.  -

 للطلبة الموهوبين والمبدعين: .3

  مً خلاٌ الللاءاث الجماعُت والفسدًت؛ والاعلان  المىهىبحن والمبدعحنًخم حصس الؼلبت

 لهم عبر البلان بىزد لمً لدًه مىهبت الخلدم لمسػده الأوادًمي.

  لمعسفت المىهبت. المىهىبحن والمبدعحنًخم علد للاء فسدي مع الؼلبت 

  للجىائص والفعالُاث بالجامعت، وجسػُحهم بلجان  المىهىبحن والمبدعحنجسػُح الؼلبت

  البرهامج.

 :
ً
 :برهامج الإرشاد النفس يثاهيا

ت جلً الللاءاث؛ للحىاز المخعلم  ًخم علد للاءاث فسدًت للؼلبت - مع الحفاؾ على طسٍ

 .بالأمىز الىفظُت في حاٌ اطدؼعاز المسػد بىحىد مؼاول لدي الؼلبت

ف الؼلبت بىحدة الإزػاد الىفس ي الخابعت لمسهص الازػاد بالجامعت. -  ًخم حعسٍ

ف الؼلبت بأن هىان عُادة هفظُت بها دهخىز هفس ي  - جابع للجامعت )مسػد هفس ي( ًخم حعسٍ

 بالجامعت.

ًخم جلدًم وزغ عمل بؼأن الإزػاد الىفس ي مثل معالجت الظغىغ الىفظُت أثىاء  -

 الاخخبازاث.

 .ًخم وؼس فُدًىهاث وميؼىزاث ملدمت مً مسهص الإزػاد بالجامعت ليؼسها لؼلبت اليلُت -

 :
ً
 :الاجتماعيبرهامج الإرشاد ثالثا

ت جلً الللاءاث؛ للحىاز المخعلم  ًخم علد للاءاث فسدًت للؼلبت - مع الحفاؾ على طسٍ

 .في حاٌ اطدؼعاز المسػد بىحىد مؼاول لدي الؼلبت تبالأمىز الاحخماعُ
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ف الؼلبت بىحدة  -  .لعمادة ػؤون الؼلابالخابعت معىُت بالجاهب الاحخماعي و ًخم حعسٍ

ف الؼلبت بأن هىان  -  .بعمادة ػؤون الؼلاب جابع للجامعتمسػد احخماعي ًخم حعسٍ

 :
ً
 :برهامج الإرشاد المهنيرابعا

ف  ًخم علد للاءاث احخماعُت وفسدًت للؼلبت - مع المسػد الأوادًمي ًخم مً خلالها الخعسٍ

س الحُاة المهىُت  .بالإزػاد المهني وأهمُخه في جؼىٍ

ف الؼلبت  -  سػد الأوادًمي في الأمىز المهىُت.بدوز المًخم حعسٍ

ف الؼلبت  - ؛ ودوزه في دعم الؼهاداث بالجامعتبدوز مسهص هدف مً خلاٌ مىخبه ًخم حعسٍ

 .المهىُت وجلدًمه لىزغ عمل مهىُت

س الجاهب المهني لدي الؼلبتًخم جلدًم وزغ عمل  -  .حظاهم في جؼىٍ

ف الؼلبت بالىحداث والمساهص الأخسي بالجامعت التي جل -  دم دوزاث مهىُت.حعسٍ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



5 

 

 :الهيكل التنظيمي 

 
 

 

 
 

 

 

 

 زئِع الجامعت

 ووالت الجامعت للؼؤون الخعلُمُت 

   وحدة الإزػاد الأوادًمي والؼلابي

مؼسف وحدة الإزػاد الأوادًمي 

 والؼلابي 

ل  بسهامج المحاطبت  بسهامج الخمىٍ
 والاطدثماز

بسهامج دبلىم المىازد 
ت  البؼسٍ

 عمُد اليلُت

 وهُل اليلُت

بسهامج ماحظخحر  بسهامج إدازة الأعماٌ 

إدازة الأعماٌ 

 الخىفُري

  مسػد أوادًمي   مسػد أوادًمي   مسػد أوادًمي 
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 الخدماث التي ًلدمها البرهامج : 
 : خدمت الإزػاد الفسدي 

  خدمت الإزػاد الجمعي 

  خدمت الإزػاد الممخد والىكائي 

  خدمت الإزػاد المهني 

  خدمت الاطدؼازاث والإزػاد الىفس ي 

  بُت  خدمت الدوزاث الخدزٍ

  خدمت الإزػاد الإلىترووي 

 نخدمت المعلىماث للؼلاب والمسػدًً الأوادًمُح  

 

 :  بالجامعت والؼلابي الأوادًمي وحدة الإزػاد عمل وطائل

 جحلُم أهدافه ًدبع الىطائل الخالُت :حتى ًخمىً البرهامج مً 

 المحاطساث  والىدواث  -1

ت  -2  الللاءاث الحىازٍ

 الملخلُاث والمعازض  -3

 الإصدازاث المؼبىعت  -4

بُت الخأهالدوزاث  -5  ُلُت الخدزٍ

ت  -6  البرامج الإزػادًت والىفظُت والاحخماعُت والتربىٍ

م وطائل الخىاصل المخخلفت  الاطدؼازاثجلدًم  -7  عً ػسٍ

 الأطابُع الإزػادًت  -8

ازاث المُداهُت للصملاء المسػدًً والصمُلاث المسػداث  -9  الصٍ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7 

 

 بالبرهامج : والؼلابي الأوادًمي الإزػاد آلُت

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 الؼالبت الى البرهامج دخىٌ الؼالب /

ع الؼلاب على المسػدًً   نالأوادًمُحًخم جىشَ

ظهس اطم المسػد على  جسبؽ المجمىعت الإزػادًت باطم المسػد الأوادًمي على الىظام بعمادة اللبىٌ والدسجُل وٍ

 الجدوٌ الدزاس ي للؼلاب

علد الللاءاث والملابلاث الإزػادًت والفسدًت 

 والجماعُت
إحالت الحالاث التي جخؼلب إزػاد مخخصص الى 

وحدة الإزػاد باليلُت لُخم الإحالت الى مسهص 

 الإزػاد بالجامعت .

 الأطبىع الأوٌ مً الفصل الدزاس ي  )أطبىع التهُئت (

 جحدًد طاعاث وميان الإزػاد وآلُاث الخىاصل مع المسػد
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 : الأوادًمي الإزػاد مهازاث بعع

المسػد الىاجح هى المسػد اللادز على الخىاصل الفعاٌ مع الؼلاب حُث ٌظخؼُع أن ًحدد حاحاتهم 

جُد  ؼسههم في  الاطخماعوٍ فهمهم ويهخم بهم ولا يهاحمهم أو ٌسخس مجهم إهما ٌعمل معهم وَ إلحهم وٍ

ثم بلدزاتهم ومً هىا وظخؼُع ان هحدد بعع المهازاث التي  ظدثمس خبراتهم وٍ الخخؼُؽ لدزاطتهم وَ

 ًيبغي ان جخىفس للمسػد الأوادًمي ومً بحن هره المهازاث : 

  مهازة اللُادة 

  مهازة الخعاػف 

  مهازة الخخؼُؽ 

  الاطخماعمهازة  

  اللساز  اجخاذمهازة 

  مهازة الإزػاد الجمعي 

  مهازة إدازة الىكذ 

  

 

 مهام المسػد الأوادًمي بالبرهامج : 

  المظاهمت في إعداد وجىفُر  خؼؽ وبسامج وجىححهاث وحدة الإزػاد الأوادًمي والؼلابي 

  الخيظُم مع ميظم اللظم وميظم الإزػاد في البرهامج  لإهجاش المهام 

  إعداد ملف خاص ليل ػالب 

  علد احخماع مع ػلابه  في بداًت ول فصل دزاس ي 

  حعسٍف الؼلبت بىظم ولىائح الجامعت 

  مظاعدة الؼلاب على الخىُف مع الخخصص 

  ُت الؼلاب الخاص بالجىاهب الأوادًم اطخفظازاثالسد على حمُع 

  وجىثُف الخىاصل معهم وحثهم على جحظحن أوطاعهم ً  الاهخمام بالؼلاب المخعثرً

  د مً الخفىق ومظاعدتهم في حل مؼىلاتهم  وحثهم على المصٍ
ً
 الاهخمام بالؼلاب المخفىكحن أوادًمُا

  العمل على  زعاًت وحشجُع الؼلاب ذوي المىاهب الخاصت وجىمُت مىاهبهم 

  د الؼلاب المخىكع جخس جحن جصوٍ  حهم بمعلىماث عً مجاٌ عمل الخسٍ

 . لهم الى ميظم الإزػاد بالبرهامج  إحالت الحالاث الؼلابُت التي ًسي طسوزة جحىٍ

  لدم الى مؼسف الإزػاد  الأعماٌ والملترحاث وٍ
ً
س في نهاًت ول فصل دزاس ي مخظمىا إعداد جلسٍ

 بالبرهامج .
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 بالبرهامج :والؼلاب  الأوادًمي المسػد بحن الخىاصل آلُاث

 بحن المسػدًً والؼلبت وأهم الىطائل هي : الاجصاًٌجب أن ًخعدد وطائل 

  البلان بىزد 

  الإًمُل الجامعي 

  بىابت الإزػاد الالىترووي 

  الللاءاث الفسدًت 

  الللاءاث الجماعُت 

  الظاعاث المىخبُت 

 

 

 : الأوادًمي الإزػاد عملُت في الؼلاب وواحباث مظؤولُاث

 أهم مظؤولُاث ومهام وواحباث الؼلاب والؼالباث فُما ًلي : ًمىً أن هحدد 

  الؼعىز بأهمُت المسػد 

  الظعي الجاد لمعسفت مً هى المسػد الأوادًمي الري ًدبع له 

 وجلدًس المسػدًً والمسػداث  احترام 

 على أهظمت ولىائح الجامعت  الاػلاع 

 م الجام  مً إدازة الجامعت الظعي الجاد على للاػلاع على الخلىٍ
ً
 لما هى معلً زطمُا

ً
أو عي وفلا

 والدسجُل  ٌ اللبى 

  الظعي الجاد لمخابعت طحر الىطع الأوادًمي 

  الخعاون مع المسػد لىطع الخؼؽ 

 

  -

1- ًخم إعداد ملف أوادًمي ليل ػالب، مؼفى عا بىطائل الاجصاٌ به. 

وذل  ً للاط  خفادة م  ً   )Edugate( 2- ً  خم جىحُ  ه الؼال  ب لىُفُ  ت اط  خخدام البىاب  ت الإلىتروهُ  ت للجامع  ت

 .www.edugate.ju.edu.sa  حمُع الخدماث التي جلدمها للؼالب

 3- ًخم إعداد ملف للمسػد الأوادًمي وجم جفعُ ل مخخل ف الىم اذج الإزػادًت للح الاث الؼالبُ ت المخخلف ت  

 ً  حص   س الؼال   ب  المخف ىكحن دزاط ُا و حص س الؼال ب المفص ىلحن أوادًمُ ا ج م حص س الؼال ب المخعث رً

 دزاطُا 

لت الظلُمت للدسجُل و إزطاٌ  4- ً  خم مخابعت حسجُل الؼالب لملسزاث الفصل الثاوي و ازػادهم للؼسٍ

الىماذج لهم بالماسح الظىئي عبر البلان بىزد . 

تنظیم عملیة الإرشاد



 

 ً   : المظاعداث الملدمت للؼالب المخعثرً

والتربىٍ  ت   والأخلاكُ ت والاحخماعُ  تً خم مظ اعدة و جىحُ  ه الؼال ب ف  ي حمُ ع الى ىايي الدزاط  ُت الىفظ ُت  -

ح    ل مؼ    اوله ف    ي إػ    از الخع    الُم  ع    سف كدزاج    ه وٍ لُص    ل إل    ى  الإط    لامُتوالمهىُ    ت لي    ي ًفه    م  خص    ِخه وَ

ف  ي  ف اعلا العام  ت للخع  لُم ف  ي الم  ملىت العسبُ ت الظ  عىدًت ولي ي ًص  بح الأه دافإػ از  ف  ي أهداف هجحلُ م  

   .المجخمع الجامعي

ومعسف   ت  الإزػ   ادًتالمباػ   س م   ع الؼال   ب لبح   ث وحش   خُص الحال   ت  والاحخم   اعجحلُ   م اللل   اء  خ   لاٌم   ً  -

عل    ى ح    ل العلب    اث الت    ي حعت    رض والىفظ    ُت ومحاول    ت العم    ل  والاحخماعُ    ت الأوادًمُ    تمؼ    اول الؼال    ب 

جىحُه أعظاء هُئت الخدزَع بمظاعدة الؼالب أو  خلاٌمً جفىكهم ومىاصلتهم للدزاطت طىاء  ٍمػس 

دزاط ت، ولىُفُ  ت اجخ اذ الل  ساز فُم ا ًخ  ص اخخُ  از اللمىاص  لت  الأمث  لجىحُ ه الؼال  ب للؼسٍ م خ  لاٌ م ً 

أط       الُب الم       راهسة الظ       لُمت، وجحدً       د  والإط       افت، وغح       ر ذل       ً م       ًالم       ىاد الدزاط       ُت  وم       ىاد الح       رف 

س اللدزاث الراجُت    .الخؼلعاث المظخلبلُت في  مجاٌ الخعلُم والمهىت، جؼىٍ

( الفص   لي  الاخخب   ازف   ي بداً    ت الفص   ل الدزاس    ي وعل   ب ) بص   فت خاص   ت ومظ   بلت الاهخم   ام - بئزػ    اد  الأوٌ

وذل  ً  ( ث  ت ف  أهثرلاث) الؼال  ب ذوي المظ  خىي المخ  دوي أو ال  رًً ل  ديهم إه  رازاث أهث  ر م  ً المظ  خىي الع  ادي

  الأوادًمُت.لمظاعدتهم في زفع مظخىاهم العلمي وجخؼي العلباث 

ًخم مظاعدة الؼالب في حسجُل الظاعاث الدزاطُت المخىافلت مع كدزاجه والمخفلت مع الىظام الج امعي  -

  الافتراطُت.في  حدودها العلُا والدهُا والحدود 

 ًًآلُت الخىاصل مع الؼالب المظتِرػد  

  .ة والمعلىت على باب المىخبالمظخمس  الإعلاهاث -

  .ىاحظابالكسوباث خلاٌ مً  والإعلانالميالماث الهاجفُت  -

  . بىزدالبلان  -

ظهم،   ) للؼالب الرًً أكىم ، للحفاؾ على الخصىصُت(كبل أو بعد المحاطسة) أثىاء المحاطساث - بخدزَ

ظهم ب اللرًً لاأو الرهاب إلى المحاطساث للؼلا    . (أكىم بخدزَ

  ب المخفىكحنلا الملدمت للؼالىصائح:   

ادة المعدٌ، مً خلاٌ المسػد والمىخبت   - جحفحز الؼلا ب بؼأن أهمُت المحافظت على الخفىق، بل و شٍ
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