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 كلية الصيدلة والطلابي الأكاديمي للإرشاد التنظيمية اللائحة

 :مقدمة

 :بها العمل وتاريخ اللائحة اسم

 .الجوف جامعة  -صٌدلة ال بكلٌة الطلابً و الأكادٌمً للإرشاد التنظٌمٌة باللائحة اللائحة هذه تسمى - 

 .النهائٌة الإجازة تارٌخ من اللائحة بهذه العمل ٌبدأ - 

 :التالٌة اللوائح فٌها بما الجوف جامعة علٌها تستند التً المرجعٌات جمٌع على اللائحة هذه تستند :اللائحة مرجعيات

 (27/6/1434)  الجوف لجامعة التنفٌذٌة القواعد و الجامعٌة للمرحلة الإختبارات و الدراسات لائحة -

 (1435) الجوف جامعة وطالبات لطلاب التأدٌبٌة اللائحة  -

 (4141-4141) الجوف بجامعة الجامعً الطالب إلتزامات و حقوق وثٌقة - 

 الجوف بجامعة التدخٌن مكافحة لائحة - 

 :التعريفات )الأولى المادة(

 :الآتية التعريفات اللائحة هذه تشمل .أ

 (27/6/1434)   الجوف لجامعة التنفٌذٌة القواعد و الجامعٌة لمرحلة الإختبارات و الدراسات لائحة فً الأولى المادة فً الواردة التعرٌفات - 

 (1435) الجوف جامعة وطالبات لطلاب التأدٌبٌة اللائحة فً الأولى المادة فً الواردة التعرٌفات  - 

 (4141-4141) الجوف بجامعة الجامعً الطالب إلتزامات و حقوق وثٌقة فً الواردة التعرٌفات  - 
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 :الأكاديمي الإرشاد وحدة .ب

 .الجوف بجامعة الجودة لعمادة التابع الأكادٌمً الإرشاد مركز و الكلٌة بٌن الوصل حلقة وتعتبر .الإرشاد جودة تأكٌد و وضبط المرشدٌن لعمل التنسٌق و الإشراف و التدرٌب على القائمة الإشرافٌة الوحدة بها ٌقصد - 

 :الأكاديمي الإرشاد وحدة منسق .ج

 .اللائحة هذه وفق علٌها المنصوص المهام وفق الطلابً و الأكادٌمً الإرشاد وحدة عمل بإدارة المكلف التدرٌس هٌئة عضو به ٌقصد - 

 :والطلابي الأكاديمي الإرشاد لجنة .د

 .اللائحة هذه وفق علٌها المنصوص المهام فق و بالكلٌة الأكادٌمً الإرشاد متابعة و السٌاسات وضع إلٌها الموكل و الكلٌة عمٌد من المكونة اللجنة بها وٌقصد - 

 :والطلابي الأكاديمي المرشد .ـه

 .اللائحة هذه وفق علٌها المنصوص المهام وفق والصحٌة والاجتماعٌة الأكادٌمٌة بشؤونهم ٌتعلق ما كل فً الطلاب من معٌن لعدد الطلاب و الأكادٌمً بالإرشاد المكلف التدرٌس هٌئة عضو به ٌقصد -

 :الإرشادية الساعات. و

 .الإرشاد لعملٌة المخصصة و للطلاب المعلنة و الطلابً و الاكادٌمً المرشد قبل من المحددة الساعات هً -

 :المهام الثانية( )المادة 

 :الطلابي و الأكاديمي الإرشاد وحدة مهام. أ

 .المختلفة الطلابٌة النشاطات متابعة و إرشاد و توجٌه من الطلابٌة الشئون على الإشراف -

 .التدرٌس هٌئة اعضاء او التعلٌمٌة العملٌة ٌخص فٌما الطلاب شكاوى إستقبال -

 .لها المناسبة الحلول إقتراح و السلوكٌة و الدراسٌة الطلاب مشاكل دراسة -

 .بتحقٌقها الكفٌلة الخطط ووضع المستقبلٌة رؤاهم أو أهدافهم تحدٌد فً مساعدتهم و التحصٌلٌة وقدراتهم مهاراتهم لتطوٌر للطلاب المشورة و النصح تقدٌم -

 .الأكادٌمٌة للشئون الكلٌة وكٌل و الأقسام مع بالتنسٌق أكادٌمٌا   وإرشادهم دراسٌا   المتأخرٌن الطلاب حصر -

 .مستواها برفع الكفٌلة الإقتراحات وتقدٌم المسابقات و الندوات و اللقاءات و المعارض وتنظٌم الإجتماعٌة و الرٌاضٌة أنشطتهم ودعم الطلاب تشجٌع على العمل -

 .الطلاب شؤون عمادة مع بالتنسٌق الجامعً التوظٌف فً مساعدتهم و المالٌة الطلاب أحتٌاجات حصر -

 .الصحٌة التوعٌة حملات وتنظٌم للطلاب الترفٌهٌة و العلمٌة الزٌارات و الرحلات تنظٌم على الإشراف -

 .الطلابٌة للأنشطة الختامً الحفل و العالمٌة الصحٌة المناسبات و الكلٌة بمناسبات الاحتفال على الإشراف -
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 .الجامعٌة اللجان فً الإشتراك فً المتمٌزٌن الطلاب تشجٌع -

 .الأكادٌمٌٌن المرشدٌن مع وربطهم توزٌعم و الطلاب قوائم تهٌئة -

 .الأقسام مجالس مع الأكادٌمً الإرشاد مشاكل مناقشة -

 الاكادٌمٌٌن المرشدٌن على المتابعة و الإشراف -

 .اللجنة رئٌس من بدعوة الحاجة دعت كلما أو دورٌا تجتمع -

 .لإقراره الكلٌة لعمٌد ورفعه الإجتماع محضر بكتابة اللجنة رئٌس ٌقوم -

 :والطلابي الأكاديمي الإرشاد وحدة منسق مهام. ب

 . المرشدٌن على الطلاب وتوزٌع التسجٌل و القبول عمادة من الجدد الطلاب بأسماء قائمة استلام -

 . المعتمدة الآلٌات وفق الكلٌة فً الأكادٌمً الإرشاد عملٌة سٌر على الإشراف -

 .الارشاد اهمٌة على التشدٌد و المختلفة اللوائح و التعلٌمً بالنظام للتعرٌف والمرشدٌن الكلٌة إدارة ٌحضره المستجدٌن للطلاب تعرٌفً لقاء الدراسة بداٌة الأول الأسبوع فً ٌنظم -

 .التقارٌر إعداد كٌفٌة و المختلفة النماذج تعبئة وكٌفٌة الإرشاد عمل آلٌة شرح ٌتم كما. التعلٌمة للعملٌة  المنظمة اللوائح و القوانٌن و الدراسة بنظام للتعرٌف للمرشدٌن تعرٌفً لقاء الدراسة بداٌة الأول الأسبوع فً ٌنظم -

 .المرشدٌن من الإرشاد تقارٌر ٌستقبل -

 .التوعوٌة و التدرٌبٌة الأنشطة و التدورات بإقامة الصلة ذات الجهات و الكلٌة عمادة مع بالتنسٌق ٌقوم -

 الوحدة بعمل الخاصة النهاٌة و الفصلٌة و الدورٌة التقارٌر إعداد -

 .المرشدٌن تواجه قد التً الصعاب كافة تذلٌل على المساعد -

 تضطلع و الإجتماعات إلى يدعو و للجنة مناوبا   رئيسا   الأكاديمي الإرشاد وحدة منسق ويعتبر لها رئيسا   ويكون الكلية عميد بواسطة الطلابي و الاكاديمي الإرشاد لجنة تكون: والطلابي الأكاديمي الإرشاد لجنة مهام. ج

 :التالية بالمهام اللجنة

 . الجامعٌة الحٌاة مع والتأقلم للتعرف الطلبة تهٌئة -

 . الدراسٌة والبرامج التعلٌمٌة،والموارد والسٌاسات الكلٌة، الصحٌحةعن بالمعلومات إمدادالطلبة -

 . العلمً تحصٌلهم أثناء تعترٌهم التً العقبات وتذلٌل قدراتهم ورفع للطلبة، الأكادٌمً التحصٌل تعزٌز -

 وقائً( الأكادٌمً )إرشاد التعثر فرص تقلٌل -



4 

 

 

 . الكلٌة طلبة من الأكادٌمٌة المشكلات لأصحاب والمساعدة المشورة تقدٌم -

 . الدراسً بمستواهم ٌرتقوا حتى ومتابعتهم بهم والاهتمام والمتعثر المتدنً الدراسً التحصٌل ذوي الطلبة رعاٌة -

 . الضرورة اقتضت إذا ووظٌفٌا ونفسٌا وصحٌا ومادٌا اجتماعٌا الطلبة ومساعدة رعاٌة -

 . إبداعاتهم ودعم قدراتهم تعزٌز شأنه من ما وتقدٌم والموهوبٌن المتفوقٌن بالطلبة الاهتمام -

 . بالكلٌة الأكادٌمً للإشراف وتنفٌذها خطة وضع -

 . العنكبوتٌة الشبكة على الكلٌة وموقع والنشرات اللقاءات طرٌق عن وذلك خدماتها من الاستفادة وكٌفٌة وأهمٌتها الوحدة ماهٌة حول الطلبة بٌن الوعً نشر -

 التً المناسبة التخصصات لاختٌار وتوجٌههم ٌتمتبصٌرهم كما لطلابها، توفرها التً والخدمات الرعاٌة وأوجه خرٌجٌها، عمل ومجالات العلمٌة، وأقسامها ، التعلٌمٌة وبرامجها ورسالتها، الكلٌة بأهداف الطلبة تعرٌف -

 . وإمكاناتهم قدراتهم تلاءم

 . عام كل بداٌة مع وذلك العنكبوتٌة الشبكة على الكلٌة وموقع الإعلان لوحات على القوائم ونشر الأكادٌمٌٌن المشرفٌن على المستجدٌن الطلبة توزٌع -

 . الكلٌة إدارة إلى الطلبة مستوٌات عن تقرٌرا   وكذلك الوحدة أعمال على ٌشتمل بتقرٌر ( دراسً فصل كل )منتصف دوري بشكل الرفع -

 .الاختصاص لجهات ورفعها عنها تقارٌر وإعداد الكلٌة إدارة بواسطة إلٌها تحال التً الحالات دراسة -

 . الكلٌة إدارة مع لحلها والسعً المرشدٌن بواسطة تُرفع التً الأكادٌمٌة الطلبة مشاكل فً النظر -

 . الأمر لزم إذا الكلٌة لإدارة رفعها أو تناسبها التً الحلول واستنباط الأكادٌمٌة الطبٌعة ذات الطلبة شكاوى فً النظر -

 . الكلٌة إدارة إلى بذلك والرفع الحلول وإٌجاد مقرر أي تجاه الطلبة شكاوى فً النظر -

 .الغرض لهذا الكلٌة موقع واستخدام ومنشورات كتٌبات بنشر وذلك الأكادٌمً المرشد مع التواصل وأهمٌة الأكادٌمً الإرشاد بأهمٌة التوعٌة -

 . الكلٌة فً والاختبارات الدراسة بنظام للتعرٌف المستجدٌن للطلبة توجٌهٌه برامج على الإشراف -

 شئون عمادة إلى الضرورة عند وترفع والوظٌفٌة والاجتماعٌة والمالٌة النفسٌة الطلبة مشاكل حل فً المساهمة -

 . فٌها ٌلزم ما لاتخاذ الطلاب

 بالكلٌة الجودة وحدة مع بالتعاون والمؤسسً البرامجً الاعتماد متطلبات لكل الاستجابة -

 . والمتطلبات ضوءالمستجدات فً بالتكلٌفات القٌام -
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 :والطلابي الأكاديمي المرشد مهام -د

 :الآتية ( وفق الموجهات11/1/1341 الأكاديمي الإرشاد مركز من الصادرة المرشد عمل وثيقة على الأكاديمي المرشد مهام تفاصيل )تستند

 المستمر التقٌٌم و الامتحانات وطرق التعلٌمٌة بالعملٌة ٌتعلق ما بكل وتعرٌفهم الجدد بالطلاب الإجتماع -

 .التعلٌمٌة العملٌة تخص التً الإرشادات و اللوائح و القوانٌن و على الطلاب إطلاع -

 غٌرها و الإنذارات و الامتحانات و الغش و بالغٌاب المتعلقة التعلٌمات على الطلاب إطلاع -

 لهم توضٌحها و للطلاب الدراسٌة الخطة شرح -

 وغٌرها المعامل و الإلكترونٌة المكتبة و كالمكتبات الجامعة و الكلٌة فً المتوفرة التعلٌمٌة الموارد استخدام آلٌة توضٌح -

 تجاوزها فً مساعدتهم و عقبات من تحصٌلهم ٌعترض ما على التعرف و الطلاب تحصٌل متابعة -

 لمساعدتم الخطط ووضع المتعثرٌن الطلاب متابعة -

 تشجٌعهم على العمل و المتمٌزٌن الطلاب متابعة -

 الغٌاب أسباب لمعالجة المناسبة الآلٌة ووضع المحاضرات عن تغٌبهم كثرة الملاحظ الطلاب متابعة -

 بالطالب الخاصة البٌانات جمٌع ٌشمل إرشاده ٌتولى طالب لكل سجل وضع -

 .الأكادٌمً الإرشاد للجنة الدورٌة التقارٌر رفع -

 :الآتي الآليات تتم وفق الإرشاد عملية فإن الثانية المادة في اللائحة هذه في الواردة المختلفة للمهام تحقيقا  : الإرشاد عمل آليات: الثالثة( )المادة

 :الارشادية المقابلات. أ

 :التالً النحو على معلنه دورٌة إرشادٌة مقابلات بعمل المرشد ٌقوم -

o غٌره و المكتبٌة الساعات على الاتفاق و التعرف بغرض الدراسً العام بداٌة فً جماعً إرشاد مقابلة 

o احتٌاجاته تحدٌد و الطالب حالة دراسة بعد ذلك و حده على طالب كل مع تتم فردٌة إرشاد مقابلات 

o الطالب أداء لمناقشة دراسً مقرر كل نهاٌة بعد فرٌدة إرشادة مقابلات 

o الخاصة و الطارئة الامور لمناقشة خاصة مقابلات 

 .الطلابً و الأكادٌمً الإرشاد مركز المجازة النماذج وفق المقابلات بتوثٌق المرشد ٌقوم -
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 :الطالب ملف تحديث. ب

 :الطالب لملف التالٌة المحتوٌات بتضمٌن المرشد ٌلتزم -

 للطالب الأكادٌمً السجل -    

 الطلابً و الأكادٌمً الإرشاد مركز من المقدمة النماذج -    

 دراسٌة وحدة كل بنهاٌة الغٌاب نسبة -    

 وغٌرها( التأدٌب، و الإنضباط لجنة الأعذار، ،لجنة الطلابٌة الأنشطة )لجنة المتخصصة اللجان إخطارات -    

 الاختصاص جهات من للكلٌة ترسل خارجٌة تقارٌر -    

 التقدٌرٌة الشهادات و الجوائز -    

 (... التدرٌبٌة، الرٌاضٌة، )القٌادٌة، المشاركات و الإنجازات سجل -    

 المختلفة المعتمدة الوسائط و الوسائل عبر الطالب حق فً ترد تنوٌهات اي -   

 لذلك معد نموذج وفق دراسً عام كل بنهاٌة الأكادٌمً للمرشد مفصل تقرٌر -    

 .الوحدة منسق من موقع دراسٌة وحدة كل بنهاٌة الغٌاب سجل من نسخة -    

 المحتوى مصداقٌة و بسرٌة المرشد ٌلتزم -   

 :الإرشادية الساعات. ج

 المكتب مدخل او باب فً واضحة بصورة بلصقها المرشد وٌقوم المختلفة، الطرق عبر للطلاب الإرشادٌة الساعات إعلان ٌتم -

 الإرشادٌة الساعات أثناء فً المخصص المكان فً الإستعداد و بالتواجد المشرف ٌلتزم -

 .الغرض لهذا مخصص نموذج عبر ذلك و الارشادٌة بالجلسة الخاص الزمن توثٌق ٌتم -

 :البلاكبورد نظام طريق عن الإشراف. د

 .المسترشدٌن و المرشد بٌن للتواصل قناة تكون البلاكبورد نظام عبر الاكادٌمً للارشاد صفحة تخصٌص الالكترونً التعلٌم وحدة مع بالتعاون ٌتم -

 :كاتالً الصفحة هذه فً المحتوى ٌكون -

 الإتصال عناوٌن و المكتب مكان الإرشادٌة، الساعات المرشد، أسم على تحتوى 
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 (... أنشطة، حضور تنبٌهات، لاجتماع، )دعوة بالإرشاد الخاصة الإعلانات 

 التعرٌفات فً الواردة الجامعٌة النظم و اللوائح -الأقل على- ٌتضمن إرشادي محتوى وضع. 

 

 :بالجامعة والطلابي الأكاديمي الإرشاد مركز إلى الإحالة. ـه

 الإرشاد مركز إلى الطالب إحالة الحالة هذه قً ٌتم متخصصة، أستشارى إلى الطالب أحتاج أو المشكلة أستعصت حال وفً. الطالب سبٌل تعترض قد التً المشكلات حل و الصعاب لتذلٌل جهد أقصى الكلٌة تبذل -

 للإحالة معد نوذج وفق الطلابً و الأكادٌمً

 


