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( ) طلب أفـادة 

المكرم الموظف/

.(  أيام من تاريخه      خلال) على أن نزود بالرد 

:الموظف أفاده

 التاریخ :  ھـ التوقیع : 

:الموظف بإفادةراي الرئيس المباشر  

حال عدم وجود لديه  الاعتيادية وفي*في حال قبول العذر من الرئيس المباشر يتم الحسم مدة الغياب من رصيد الموظف من الاجازات 
 رصيد من الاجازات الاعتيادية يتم الحسم من الراتب.

السلام علیكم ورحمھ الله وبركاتھ ... وبعد:
أخرىعدم تواجدكمتأخیركمغیابكمنأمل إفادتنا عن سبب:

............................. ...................................................الاسـم : 

 التاریخ :  ھـ التوقیع : الاسـم : 

عذر غیر مقبولعذر مقبول
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